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Da li ste… 

 

Privredno druġtvo - kompanija, preduzeĺe, 
preduzetnik ili advokatska kancelarija?  
 
Zbog obima posla ne stiģete da obavite administrativne poslove, 
redovne kancelarijske aktivnosti i logistiku?  
 
Zbog ekonomske krize ne usuĽujete se da poveĺate broj 
zaposlenih koji bi te poslove obavljali?  
 
Mala ste firma i nemate dovoljno obuļenog kadra niti dovoljno 
sredstava za ulaganje u kancelarijsku opremu i ureĽaje?  
 
Niste sigurni kako da sastavite dopis, ponudu ili zapisnik?  
 
Hoĺete da napravite web sajt koji bi predstavio delatnost vaġe firme i potreban vam je neko 
da napiġe tekst prezentacije? 
 
Treba vam peļat ili izgravirana reklamna ploļa? Veĺi broj narezanih diskova sa 
prezentacijom ili izveġtajem o poslovanju, ili ġtampani, fotokopirani i povezani primerci?  
 
Ukratko, potreban vam je outsourcing partner koji ĺe biti pouzdana spoljna podrġka vaġem 
poslovanju? 
 

 
Udruģenje graĽana - asocijacija, druġtvo, nevladina ili sliļna organizacija? 
 

Napravili ste projekat, dobili finansijska sredstva, ali ona vam ne dopuġtaju angaģovanje 
administrativnog osoblja? A treba sastavljati dopise i izveġtaje, praviti elektronske i Ătvrdeñ 
kopije i slati ih donatorima i na druge adrese.  
 
 

Maturant, student, postdiplomac ili specijalizant kome su potrebne usluge 
od kucanja do korica? 
 

Napisali ste rad ï maturski, seminarski, diplomski, magistarski ili struļni i treba ga prekucati, 
gramatiļki i stilski doterati, ispraviti ġtamparske greġke i grafiļki obraditi, a potom odġtampati, 
umnoģiti i ukoriļiti?  
 
 

Nezaposleni? 
 

Zavrġili ste ġkolu i pred vama je traģenje posla? Treba da napiġete radnu biografiju (CV), 
motivaciono pismo, da skenirate diplome, preporuke, poġaljete ih e-mailom?  
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Vlasnik, urednik ili autor ļasopisa ili web sajta? 
 

Osnovali ste ļasopis, registrovali domen, napravili svoju web stranicu, portal, forum, blog i 
vaġim tekstovima je potrebno stilsko doterivanje?  
 
Mnogo je onih koji piġu za vas, ne stiģete da uradite jeziļke korekcije?  
 
Potreban vam je neko da pretoļi vaġe ideje u tekst?  
 
 

Ili moģda... 
 
Napisali ste knjigu ili pripremili zbirku pesama i potrebne su vam lektura, korektura, daktilo 
usluge, sreĽivanje rukopisa?  
 
Stalno gubite dokumenta - reġili ste zato da ih skenirate i napravite svoj personalni CD (PCD) 
koji ĺe vam uvek bit pri ruci, spreman za ġtampanje potrebnog dokumenta? 
 
Radite kao sudski veġtak i povremeno odreĽenim ustanovama morate da dostavite izveġtaje, 
koje prethodno treba prekucati i srediti? 
 
Imate problem i piġete ģalbu? 
 
Formirali ste skupġtinu stanara i treba vam peļat, ili neko ko ĺe za vaġe potrebe pripremati 
spiskove stanara i razna obaveġtenja?  
 

ĝ ĝ ĝ 
 
Ako ste se prepoznali u bilo kojoj od ovih kategorija ili vam je potrebna neka od biro i 
administrativnih usluga ili logistiļki outsourcing - moģda je vreme da se obratite PAN 
CENTRU.  
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Šta radimo 

 
U okviru daktilo, jeziļko-lektorskog, sekretarsko-administrativnog, PC/internet i copy biroa 
naġe usluge su sledeĺe: 
 
 

V LEKTURA I KOREKTURA poslovne dokumentacije, ļasopisa, struļnih i autorskih 

radova, tekstova za web prezentacije  
 

V KORESPONDENCIJA - voĽenje prepiske u ime i za potrebe klijenata  
 

V SASTAVLJANJE I OBRADA POSLOVNE DOKUMENTACIJE: radne biografije, 
izveġtaji, studije, zapisnici, priruļnici, katalozi, specifikacije, cenovnici i drugo  
 

 

 
 

V DAKTILO USLUGE - prekucavanje svih vrsta tekstova na srpskom, engleskom, 
arapskom, francuskom, italijanskom 

 

V KOMPJUTERSKA OBRADA I UREņIVANJE teksta  
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V SKENIRANJE slika, grafikona, tabela i 
ostalih dokumenata 

 

V ARHIVIRANJE - DVD, CD, USB, floppy 
disk 
 

V IZRADA PEĻATA I GRAVURA ï 
automati, drveni peļati, ploļice za vrata, sanduļiĺe, 
reklamne table 

 

V SKIDANJE I PREBACIVANJE PODATAKA SA 
MEMORIJSKIH KARTICA na neki od medija - DVD, 

CD, USB, floppy disk 
 

V MOBILNI SEKRETAR - pomoĺ u organizaciji poslova i 
logistiļka podrġka  

 

V SLANJE I PRIJEM FAKSOVA  
 

V SLANJE I  PRIJEM E-MAILOVA  

 

V DOWNLOAD PODATAKA SA INTERNETA  
 

V PLASTIFICIRANJE I FINALNA OBRADA 
DOKUMENTA 

 

V KORIĻENJE - tvrdi, meki i spiralni povez 
 

V FOTOKOPIRANJE kolor i crno-belo  
 

V LASERSKA ĠTAMPA kolor i  crno-bela  
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Šta je outsourcing partner 

 
Outsourcing ï prepuġtanje odreĽenih poslova spoljnom partneru, kome su ti poslovi osnovna 
delatnost i stoga ih obavlja brzo, kvalitetno i profesionalno - sve ļeġĺi je trend u savremenom 
poslovanju, kao deo uspeġne poslovne strategije velikog broja kompanija, organizacija i 
institucija.  
  

Uz manji broj nedostataka (spoljni partner ne poznaje celokupni proces rada, rad se obavlja 
na razliļitim punktovima i sl.), a koji ponekad mogu da budu i prednost - problem se, na 
primer, moģe objektivnije i nepristrasnije sagledati Ăsa straneñ, prednosti voĽenja dela 
administracije i logistike Ăspoljañ su brojne:  
 

V BOLJI REZULTATI POSLOVANJA ï   imaĺete viġe vremena i slobodnih kapaciteta 
da se posvetite svojoj primarnoj delatnosti;  

 

V BOLJE I RACIONALNIJE PLANIRANJE BUDĢETA ï zbog smanjenih troġkova za 
nabavku opreme i angaģovanje i obuku kadrova; 

  
V KVALITETNO OBAVLJEN POSAO, UZ POĠTOVANJE POSTOJEĹIH STANDARDA 
ï poslove za vas obavljaju obuļeni i iskusni profesionalci;  

 

V OPTIMIZACIJA POSLOVANJA ï kao rezultat fleksibilnosti i lakog prilagoĽavanja 
novim zahtevima i trendovima 
 

 

Kako u vreme ekonomske krize 

 
U talasu ekonomske krize koja nam preti, moģda bi trebalo 
razmisliti o sledeĺem: 
   
U novonastalim uslovima, o troġkovima se mnogo viġe vodi 
raļuna. Angaģujuĺi nas, oslobaĽate se troġkova za nabavku, 
servisiranje i odrģavanje biro opreme, nabavku potroġnog 
materijala, troġkova doprinosa i poreza za angaģovanje 
dodatnog broja zaposlenih i drugih obaveza koje utiļu na vaġ 
budģet.   
 
Imajte na umu: nas angaģujete samo onda kada vam je to 
zaista potrebno i zato sa nama nema Ăpraznog hodañ, koji je 
uvek najskuplji. Plaĺate nam po uļinku, za konkretno obavljeni 
posao - ni viġe, ni manje. 
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Kako radimo 

 

Entuzijazam, profesionalni pristup svakom vaġem zahtevu, pomoĺ u mnogim segmentima 
administrativnih i logistiļkih poslova, dobra volja i spremnost da uradimo ļak i ono ġto je van 
okvira naġih usluga, ukoliko za to imamo moguĺnosti - sve to ĺete naĺi u udobnom i prijatnom 
radnom okruģenju, u kojem ĺete se oseĺati gotovo kao u sopstvenoj kancelariji ili radnoj sobi.  
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Drugi (o)nama 

 
 

Profesionalno, poslovno, ljubazno, svi komplimenti !!! 

Prof. dr Ljiljana Ġĺepanoviĺ 
 
 

 
 

Veoma ste ljubazni i imate zanimljive zidne novine 
(é) 
 
 

 
 

Super ste Brzo radite. 
Aca (é) 
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Malo gazda potroġi se pa kupi malo mleka ili jogurta  
da vaġi radnici se ne truju i ublaģe neģeljene posledice  
od zagaĽenja. 

(é) 
 

 

 
Zidne novine su vam sjajne! Dok sam ļekala da uradite uslugu, zabavila  
sam se a i edukovala ļitajuĺi ih. Ģelim Vam dobro zdravlje i uspeġan rad. 

Srdaļno, Milka (é) 
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Ljubaznost, srdaļnost i gostoprimstvo je razlog 
zbog kog dolazim i zbog kog ĺu dolaziti do vas 

Ranko ï Ġabac        POZZ.... 

 

 

 
Bravo za ureĽenje prostora! Oduġevljena sam. 
A gde ste naġli ovaj nameġtaj??? 

(é) 
 

 
 

Ljubazne i brze 

(é) 
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Vrlo profesionalni, odgovorni taļni, poġtuju dogovore 
imate oseĺaj kao da ste poslovno veĺ u Evropskoj uniji. 
Upornost, rad, svesrdnost. 
(Hadģi A. Dragiĺeviĺ) 
 

 

- Budite ljubazniji 
(Tomislav ņorĽeviĺ) 

 

- Nema potrebe J Dovoljno ste ljubazni! Super uslugaé 

(@ngel) 

 

 

 
- Najbolji ste u gradu Ne menjajte se. Hvala. 

(ņorĽeviĺ Tomislav) 
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Kako do nas 

 
 

                                               
Poslovna agencija  

PAN CENTAR 
 
  11000 Beograd  
         Makedonska 28 
      

Tel. (+381 11) 3349 811 
Tel/faks (+381 11) 3229 364 
Mob. (+381 61) 1423 397 

 
biro@pancentar.co.rs 
www.pancentar.co.rs 
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