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Da li ste...

Privredno-kdmpagja,poeduzel e,
preduzetnik ili advokatska kancelarija?
Zbog obima poslane s t i @aobavite administrativne poslove, f“"- — *-

redovne kancelarijske aktivnosti i logistiku? @ ‘

Zbog ekonomske krizeneus u Ll uj et e sebrola PO Wiiii..
zaposlenih koji bi te poslove obavljali?

Mala ste frmainemated ov ol j no o b unltidovajnp Kk ¢
sredstava za ul aganje u kancel arijs

Niste sigurni kako da sastavite dopis, ponudu ili zapisnik?

Hol et e da napr abipredstavio delatnastar jatg ek d@gotrebarevam je neko
dan a p ite§gseprezentacije?

Treba vam pedavtinidna reklamna plola? Veli br oj
prezentacijom il il zvegtajem o poslovanju, il:i

Ukratko, potreban vam |j e out spourdacaispolipapadr rt q(ilkea kage m
poslovanju?

Udruggmjpd amaoci jacija, drugtvo, nev?Padin
Napravili ste projekat, dobilif i nansi jska sredstva, ali ona vam
administrativnog osoblja? Atreba sastavlat i dopi se i i zvegtAaternde@ifiavi

kopije i slati ih donatorima i na druge adrese.

Maturant, student, postdiplomac ili specijalizant kome su potrebne usluge
od kucanja do korica?

Napisali ste rad i maturski, seminarski, diplomski, magistarskii | i st r wadpnekucati, t r e b a
g r a ma itstilski kloterati, ispravitt  t ampar ske gr egkigapotomgprdajftialpkpiatab
umnoigi ukiori | it

Nezaposleni?

Zavr gil iipedveamageghk olagyenj e posl a? Treba da napiget
motivaciono pi smo, da skenirat-malan?p!| o me, preport



Viasnik,ur edni k 1 I i autor |?asopisa ili web s

Osnoval i s egstrovali domen] napravilrsvoju web stranicu, portal, forum, blog i
v a g tekstovima je potrebno stilsko doterivanje?

Mnogo je onih koji pi gujraiVv&e,?kmne ektcii et e da
Potreban vam je neko da pretoli vage i deje u te¢
limogda.

Napisali ste knjigu ili pripremili zbirku pesama i potrebne su vam lektura, korektura, daktilo
usluge, srelivarje rukopi sa

Stalno gubite dokumenta -r e g i Eato dasitt skenirate i napravite svoj personalni CD (PCD)
koj i l e vam uvebkhrbmanpea ¢tuadokumeniaz potrebnog

Radite kaosudskive gt alpovr emeno odrelenim ustanovama mo
koje prethodno treba prekucati i srediti?

Imate problemi pi gete gal bu?
Formirali ste skupgtinu stanara i t rpeiematvam pel]l
spiskove stanara i razna obavegtenja?
604
Ako ste se prepoznali u bilo kojoj od ovih kategorija ili vam je potrebna neka od biro i
administrativnih uslugai | i | ogi st i-ink § d evierhesda se olratita BAN
CENTRU.

KOPIRANJE

B peECcaAT
rax cinTan KORICENJE-PRINT




Sta radimo

U okviru daktilo, j e kotlektorskog, sekretarsko-administrativnog, PC/internet i copy biroa
nage usluge su sl edel e

V LEKTURA | KOREKTURA poslovne dokumentacije,| as opi s a, auorskihu| ni h i
radova, tekstova za web prezentacije
V KORESPONDENCIJA-volLenje prepiske u i me | za potr ¢

V SASTAVLJANJE | OBRADA POSLOVNE DOKUMENTACIJE: radne biografije,
i zvegtaji, studi j e, ozizspepifikacie,icenovniciidrugor ul ni ci , |

sadle CV - posle obrade
cv - pre obra

IME | P 2N NAMLIA MANR OV

O

V DAKTILO USLUGE - prekucavanije svih vrsta tekstova na srpskom, engleskom,
arapskom, francuskom, italijanskom

V KOMPJUTERSKA OBRADA| UREnDN | \eks] E
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SKENIRANJE slika, grafikona, tabela i
ostalih dokumenata

ARHIVIRANJE - DVD, CD, USB, floppy
disk

| ZRADA PELATA 1T GRAVURA

aut omat i
reklamne table

SKIDANJE | PREBACIVANJE PODATAKA SA

MEMORIJSKIH KARTICA na neki od medija - DVD,
CD, USB, floppy disk

sHnpo=Or

. I 2 |
MOBILNI SEKRETAR-pomoi u organi zaeifir post
|l ogi stilka podrgka F

SLANJE | PRIJEM FAKSOVA
SLANJE | PRIJEM E-MAILOVA
DOWNLOAD PODATAKA SA INTERNETA

PLASTIFICIRANJE | FINALNA OBRADA
DOKUMENTA

K ORI L E NtJrdi, meki i spiralni povez
FOTOKOPIRANJE kolor i crno-belo

LASERSKA G kd\aviPcmo-bela




Sta je outsourcing partner

Outsourcing 7 p r e p u gotdar nej Lgmosiovahspoljnom partneru, kome su ti poslovi osnovna

delatnost i stoga ih obavlja brzo, kvalitetno i profesionalno -s v e i jeetrgnd u savremenom
poslovanju,kaode o uspegne poslovne strategije velikog
institucija.

Uz manji broj nedostataka (spoljni partner ne poznaje celokupni proces rada, rad se obavlja

na razliliti m @gkojnpknekadmoguala budusdrednost - problem se, na

primer,moge obj ektstvmadgrei jie negg lipprdead ri o sAtsia vwsa Ir eamjeai d
admi ni stracije i |l ogi sti ke Aspoljafii su brojne:

V BOLJIREZULTATIPOSLOVANJAT i mal eit@e vremena i sl obodn

da se posvetite svojoj primarnoj delatnosti;

V BOLJE | RACIONALNIJE PLANIRANJEB UD GE T Zbog smanjenihnt r ogkova za
nabavku opremeiangagovanje i obuku kadrova;

V KVALITETNO OBAVLJEN POSAO,UZPOGTOVANJE POSTOJELIH STA
T poslove zavasobavljgjuo b u| e ni profesiomdicy s n i

V OPTIMIZACIJA POSLOVANJAi kao rezultat fl eksibil nosti
novim zahtevima i trendovima

Kako u vreme ekonomske krize

U talasu ekonomske krize koja nampreti, mo g da b i
razmislitto sl edel e m:

U novonastalim uslovima, o tro

raluna. Angagujul i nas, osl|l oba

servisiranjeiodr gabamjoe opreme, nabavk 0g 0
materijala, trogkova doprinosa I p ez@ za ang:
dodatnog broja zaposl eni h i druglh%ba,\deza Koj ¢
budget . -« P

|l majte na umu: nas angagujete samb.onda kada V:
zaista potrebnoizatosa nama nema Apraznog ho , koji je
uvek najskuplj i . Pl al ate nam p oobavieninku, onkretno
posao-n i  wvniname,



Kako radimo

Entuzijazam, profesionalni pristup svakom v a g e m zpaohntodmnogim segmentima
administrativnih i | o g ipaslova, lddbria Wolja i spremnost da wuradi mo | a
okvira nagih usluga, uko-lsickod ez & utudobniomignjednonmo g u i |
radnomokr ugenkaj em [ et gotow kao o sopstvendj kancelariji ili radnoj sobi.




Drugi (o)nama
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Profesionalno, poslovno, ljubazno, svi komplimenti !!!
Prof. dr Ljiljana Giepanovil

Veoma ste ljubazni i imate zanimljive zidne novine

(€e)

Super ste Brzo radite.
Aca (é)
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Mal o gazda potrogi se pa kupi malo mleka il:@
da vagi radnici se ne truju i ubl age negelje
od zagalenja.
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Zidne novine suvam sjajne! Dok s am

sam se a

edukoval@elliimaVyark dd dathrl g e
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mstvo je razlog

Ljubaznost, srdalnost i go i
k o dolaziti do vas

zbog kog dolazim i zbog
Rankoi Ga b a ¢ POZZ....
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zaj arprlient ora! Odugevljena sam.
ste nagli ovaj namegtaj ???

Ljubazne i brze

(€e)



Viloprofesionalni, odgovorni talni, pogtuju do
i mate osel aj kao da ste poslovno vel u Evrop
Upornost, rad, svesrdnost.

(Hadgi A. Dragilevili)

‘/'
- Budite ljubazniji )
(Tomislav norlLevil)
- Nema potrebeJ Dovolj no ste | jubazni! Super uslug
(@ngel)

- Najbolji ste u gradu Ne menjajte se. Hvala.
(norlLevil Tomislav)
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Kako do nas

PLATO D ZOR?
G REPUBLIﬁE"‘f
I\—‘.JL'
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Poslovna agencija

PAN CENTAR

11000 Beograd
Makedonska 28

Tel. (+381 11) 3349 811
Tel/faks (+381 11) 3229 364
Mob. (+381 61) 1423 397

biro@pancentar.co.rs
WWW.pancentar.co.rs
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